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NOTIFICA AL PERSONALE 

Si informano i lavoratori dei seguenti comportamenti da tenere nell’emergenza 

Qualora il Datore di Lavoro lo ritenga opportuno potrà attivare il controllo della temperatura prima 
dell’ingresso al luogo di lavoro. 
Accesso del personale: 
 L'ingresso dei dipendenti è consentito esclusivamente affinché possa essere garantito il servizio pubblico 
essenziale dell'istruzione.  
Ciascun lavoratore, prima di recarsi al lavoro, ha l’obbligo di misurarsi la temperatura presso il proprio 
domicilio, fermo restando il divieto di ingresso a scuola in presenza di febbre (oltre 37.5°).  
In seguito ciascun lavoratore/utente è obbligato a compilare il modello di autocertificazione allegata e di 
depositarlo in centralino. Qui firmerà anche un registro per l’autocertificazione. 
L’ ingresso negli ambienti di lavoratori già risultati positivi all’infezione da COVID 19 dovrà essere preceduto 
da una preventiva comunicazione avente ad oggetto la certificazione medica da cui risulti la “avvenuta 
negativizzazione” del tampone secondo le modalità previste e rilasciata dal dipartimento di prevenzione 
territoriale di competenza. 
 

OBBLIGHI GENERALI 

- Obbligo di rimanere a casa in caso di febbre oltre i 37,5 °C o in presenza di sintomi influenzali 
- Obbligo di non recarsi al pronto soccorso in caso di febbre e problemi respiratori, ma di restare a casa 

e contattare il proprio medico di famiglia o il numero di emergenza 112 
- Obbligo di non fare ingresso nell’Istituto o di rimanere all’interno dello stesso qualora si provenga da 

zone a rischio oppure si sia stati a contatto con persone positive al virus nei 14 giorni precedenti e, 
comunque nei casi in cui i provvedimenti delle Autorità Sanitarie impongano l’obbligo di informare il 
medico di famiglia e le Autorità stesse 

- Obbligo di rispettare tutte le disposizioni delle Autorità e del Datore di Lavoro in particolare nelle 
norme di accesso, nel mantenere la distanza dagli altri lavoratori e di igiene delle mani 

- Il lavoratore si impegna a informare tempestivamente il Datore di Lavoro della presenza di qualsiasi 
sintomo influenzale durante l’orario di lavoro e di rimanere a casa in caso in presenza dei sintomi 
predetti. 

- Di essere a conoscenza dei numeri telefonici da chiamare per le informazioni relative all’emergenza 
sanitaria: Numero verde regionale 800 462 340 e il numero nazionale di pubblica utilità 1500 

 

OBBLIGHI DI IGIENE PER LA PREVENZIONE 

- Mantenere sempre una distanza interpersonale di almeno un metro; 
- Lavarsi spesso le mani con acqua e sapone. Il lavaggio deve essere accurato per almeno 60secondi, 

seguendo le indicazioni ministeriali riportate in allegato. Se non sono disponibili acqua e sapone, è 
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possibile utilizzare anche un disinfettante per mani a base di alcool (concentrazione di alcool di almeno 
il 60%). Utilizzare asciugamani di carta usa e getta. 

- Evitare il contatto ravvicinato con persone che mostrino sintomi di malattie respiratorie (come tosse 
e starnuti); 

- Evitare di toccare il naso, gli occhi e la bocca con mani non lavate; 
- Starnutire o tossire in un fazzoletto o contro il gomito flesso e gettare i fazzoletti utilizzati in un cestino 

chiuso immediatamente dopo l'uso e lavare le mani frequentemente con acqua e sapone usando 
soluzioni alcoliche. 

- Evitare l’uso promiscuo di bottiglie e bicchieri; 
- Areare i locali 
- In ingresso e uscita dallo stabilimento rispettare le distanze di sicurezza 

OBBLIGHI DI PULIZIA E SANIFICAZIONE 

L’Istituto mette a disposizione dei lavoratori prodotti sanificanti da utilizzare per la pulizia delle postazioni 
di lavoro a videoterminale (comprendono tastiere, mouse, telefoni)  

Si deve procedere alla sanificazione della propria postazione di lavoro: 

- ad ogni cambio di lavoratore alla stessa postazione 
- ogni giorno al termine  delle attività lavorative 

 

GESTIONE SPAZI COMUNI  

L’accesso alle aree ristoro (presenza di distributori bevande calde/fredde e/o snack) , ove presenti, è 
consentito ad una sola persona alla volta nel rispetto della distanza di sicurezza di 1 metro ed è vietato 
trattenersi nei momenti successivi alla conclusione della consumazione. 

 L’accesso all’ascensore, ove presente, dovrà essere limitato ad una sola persona per volta. L’utilizzo della 
tastiera è consentito solo tramite l’uso di salviette igienizzanti disponibili all’interno dell’ascensore  

Divieto di assembramento nelle aree esterne degli edifici e obbligo al mantenimento della distanza di 
sicurezza tra i presenti. 

 In tutti gli spazi della segreteria, unici locali aperti della Scuola, i collaboratori scolatici assicurano la 
sanificazione periodica e la pulizia giornaliera, con appositi detergenti igienizzanti. E’ fatto obbligo di 
mantenere la distanza consigliata di 1 metro, cosiddetta “distanza droplet. 

 Si garantisce la sanificazione periodica e la pulizia giornaliera, con appositi detergenti, delle tastiere dei 
distributori di bevande e snack, delle maniglie delle porte, dei corrimani e delle porte di accesso all’edificio   

Firma per ricevuta informazione e formazione. 


